UBND HUYEN GIA LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NHAT TAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 23/KH-THNT Nhat Tén, ngay 30 thang 9 nim 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bd treong hoc nim hoc 2024 - 2025

I- CO SO PHAP Li VA PAC PIEM TINH HINH CUA NHA TRUONG.
1. Co so phap ly:

Can ctr Quyét dinh s6 2215/QD-UBND, ngay 28/8/2024 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Hai Duong vé viéc ban hanh Ké& hoach thoi gian ndm hoc
20242025;

Can cir COng van s6 2028/SGDDT-TTr ngay 24/09/2024 ctia So Gido duc
va Pao tao vé huéng dan cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025;
Cin cir Ké hoach s6 264/KH- PGDPT ngay 25/9/2024 ciia Phong GD&DT
Gia Loc vé cong tac kiém tra nam hoc 2024 - 2025;
Cin ctr vao huéng dan thyc hién nhiém vy nim hoc 2024-2025 cua cac cép;
chtrc nang, nhi¢m vu cua tha truéng don vi;
Truong TH Nhat Tan xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc ndm
hoc 2024—202§ nhu sau:
2. Pac diem tinh hinh nha truwong:
2.1. Quy mo6 trwong 16p, hoc sinh:
- Nam hoc 2024 - 2025 truong gdm 14 16p, v6i 391 hoc sinh ( 1 HS KT),
nit:178 em. So v6i ndm hoc 2023-2024 s luong hoc sinh ting 8 em. Cu thé sb
hoc sinh trong tirng khéi nhu sau:

Khéi | S616p | SO HS Nir HSKT Ghi cha
1 3 86 33
2 3 82 45
3 3 75 41
4 2 63 26 01
5 3 85 33
Cong 14 391 178 01




2.2. Tinh hinh d¢i ngii:

- Tdng sb can bo gido vién, nhan vién, nguoi lao dong 26, nir 23. Trong do:
bién ché 22, hop dong 04 (hop ddng trong bién ché 01 GV; HP vu viéc 01 GV;
01 bao vé&; 01 nhan vién niu an. So v&i nam hoc 2023 - 2024 s6 lugng d6i ngil
gido vién 6n dinh. Pén thoi diém hién tai truong con khuyét chirc danh HT do
ddng chi HT da nghi huong ché do BHXH. Cy thé nhu sau:

- C&n bd quan 1y: 01( Khuyét chirc danh HT)

- Gido vién tryc tiép giang day: 20

- Nhan vién: 01 ké toan -VT, 01 thu vién - TB, 01 Yté - Thu qui; 01 bao vé;
01 nhan vién niu an.

* Trinh d¢ dao tao:

- Giéo vién: bH: 20/20 = 100%;

- CBQL: bH 1/1=100%

- Nhan vién dién bién che: DH: 03

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Gilip Lanh dao thu thap thong tin vé dbi tugng minh quan 1y va nhan rd két
qua trién khai thuc hién ké hoach, tim ra nhirng giai phéap, bién phap dé don déc,
gitip & va diéu chinh d6i twong kiém tra gop phan hoan thién, cing ¢, phat trién
nha truong.

- P6i vai cac to chic, bd phan trong nha truong: Thong qua viée kiém tra cac
noi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé thu trudong danh gida mic d6 thuc hién
nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day, tap thé tich cuc thuc hién
nhi¢m vu dugc giao.

- Pbi v6i can bo, gido vién: Thong qua viéc kiém tra danh gia duogc thuc trang,
ning luc cia mdi ca nhan tir d6 tu van, thuc day, gitp d& doi ngil timg bude hoan
thién ning lyc su pham gop phan nang cao chat lugng gido duc.

- Thong qua kiém tra, Ban kiém tra gitp hiéu trudng cé nhitng théng tin xac thuc
vé tinh hinh hoat dong gido duc thuc té cta nha truong, dé tir d6 tham muu giup
hiéu truong c6 két luan chinh xac va khach quan trong viéc xép loai chuyén mon,
nghiép vu ddi v4i gido vién, dé ra nhitng bién phap nang cao chat lugng doi ngi,
cung ¢ khdi doan két trong ndi bd gop phén thuc hién cac nhi€ém vu, hoan thanh
muc ti€u, nhiém vu dugc giao cua nha truong.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién, quan triét Luat Thanh tra,

Luat Khiéu nai, Luat T cdo, Luat Phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém.



- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 co

(KNTC), phong chdng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ctia phap luat.
2. Yéu céu:

- Tang cudng phdi hop véi cac to, ca nhin c6 lién quan trong hoat dong thanh
tra, kiém tra giai quyét KNTC, PCTN.

- Két qua kiém tra ctia Ban kiém tra ndi bd phai phan anh ddy du va chinh xac
viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat va tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc
giao cua cac t0, ca nhan; dé ra cac giai phap nham khic phuc nhirng ton tai, han
ché cua céc t0, ca nhan duge kiém tra; dé xuat stra ddi, bd sung co ché, chinh
sach; kién nghi xtr 1y kip thdi cac hanh vi vi pham (néu co).

- Két luan kiém tra phai dam bao chinh xéac, khach quan, cong khai, dan chu va
kip thoi.

111- NHIEM VU:
1- Nhiém vu trong tam.

- Quan triét cac van ban huéng din vé cong tac kiém tra ndi bd cta cc cap;
Luat Thanh tra, Luat Khiéu nai, Luat TS cdo, Luét Phong chéng tham nhiing,
Nghi dinh s6 03/2024/NB-CP ngay 11/01/2024 cta Chinh phi quy dinh vé co
quan thyc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh va hoat dong cua co quan duogc
giao thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh téi can bg, giao vién.

- Tiép tuc d6i méi hoat dong kiém tra cua Ban kiém tra ndi bod truong hoc.
Ting cuong kiém tra viéc d6i méi phuong phap day hoc, tao su chuyén bién tich
cuc trong hoat dong day va hoc, gop phan nang cao chit luong gido duc trong nha
truong.

2- Nhiém vu cu thé:
Can ctr vao nang luc, tinh hinh doi ngli can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh toan trudng Hiéu trudng thuc hién cong tac kiém tra nhu sau:

- Xay dung cu thé ké hoach kiém tra cho toan nim hoc; ké hoach kiém tra
thang, ké hoach kiém tra tuan.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi b du kha nang tham muu,
phéi hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra ndi bo trudng hoc véi cac
cong viéc dugc giao.

- Thong qua ké hoach kiém tra va cac van ban lién quan dén danh gia xép loai

giao vién, nhan vién dé moi ngudi nam duoc.



- Thuc hién kiém tra theo KH, theo nguyén tic: kiém tra, danh gia, tu van, thic
day.

IV- NOI DUNG KIEM TRA.

1. Kiém tra hoat dong sw pham nha gido:

1.1. Pham chét chinh tri, dao dirc 18i song:

Tap trung vao 6 ndi dung sau:

- Chap hanh chinh sach, phéap luat cua Nha nudc.

- Y thire t6 chirc ky luat (chip hanh su phan cong cua td chire, cua thu trudng
trong viéc thuc hién nhiém vy; thuc hién ndi quy, quy ché 1am viéc; gilt gin nép
séng van hoa; dam bao gio gidc, thoi gian 1am viéc).

- Pao dic, 16i séng;

- Tac phong, 18 16i 1am viéc va thuc hién quy dinh vé dao duc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém trong cong viéc;

- Thai do phuc vy, tinh than hop tac véi déng nghiép, thuc hién quy tac ung
xU.

1.2. Chuyén moén nghiép vu

No6i dung kiém tra chuyén mon, nghiép vu tap trung vao 4 nodi dung sau:

- Nang lwe chuyén mon, nghi€p vu sw pham:

Dy gio 2 tiét. Khi du gi0, can bd kiém tra lap phiéu du gio, nhan xét uu
khuyét diém vé trinh do; nim yéu cau chuan kién thic, k§ ning, phuong phap
giang day, hoat dong hoc tip cua hoc sinh (phiéu nay s& luu trong hd so kiém tra).

- Thure hién quy ché chuyén mén:

Kiém tra hd so chuyén mén cua gido vién nhu chuong trinh, ké hoach day
hoc, bai soan, 46 dung... va hd so khac ctia nha trudng cé lién quan dé danh gia
viéc thyc hién quy ché chuyén mon cua gido vién.

- Két qua giang day va giao duc hoc sinh:

Két qua hoc tip va rén luyén ctia hoc sinh théng qua viéc khao sat chit
luong, dua vao chi tiéu chét lwong ltc nhan 16p so voi thoi diém kiém tra; so sanh
két qua hoc sinh do gido vién giang day vdi cac 16p khac trong trudng (c6 tinh dén
dic thu cua ddi tuong day hoc); thu thap thong tin vé chét lugng hoc tap cua hoc
sinh qua hd so cua nha trudng dé danh gia két qua giang day cua gido vién.

- Tham gia cdng tac khac:

Thuc hién cong tac chi nhi€ém, cong tac ki€ém nhiém khac, tham gia cac cudc
van dong, cac phong trao thi dua do nganh phat dong, phéi hop voi phy huynh



trong viéc tuyén truyén cong tac gido duc.
* Pdnh gid xép loai chung khi két thic kiém tra.

- Tét: Ca 2 ndi dung: (Tu tudng chinh tri, dao dirc 16i séng va chuyén mon
nghiép vu: Nghiép vu su pham va thuc hién qui ché chuyén mon) déu phai xép
loai Tét. Noi dung (két qua gidng day va thuc hién cac nhi€ém vu khac) dat kha tr&
1én.

- Khé: Ca 2 ndi dung: (Tu tudng chinh tri, dao duc 16i séng va chuyén mon
nghiép vu: nghiép vu su pham va thuc hién qui ché chuyén mon) dat kha tré lén.
No6i dung (két qua gidng day gido duc hoc sinh va thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac
duoc giao) dat yéu cdu tré lén.

- Pat yéu cau: Két qua dy giod; thuc hién quy ché chuyén mon; két qua giang
day, gido duc hoc sinh va thyc hién cac nhi€ém vu khac duoc giao dat yéu cau.

- Chwa dat yéu cau: Két qua du gid chuwa dat yéu cau hodc thuc hién quy
ché chuyén mén chua dat yéu cau.

*Chuy:

- Khong lay tiét Hoi giang dé danh gia HDSP gido vién.

- Kiém tra chuyén mén nghiép vu khi kiém tra mang coéng viéc nao thi danh
gi4 tai thoi diém kiém tra.

- Panh giad chuyén moén nghiép vu thi cin ctt vao két qua kiém tra va viéc
theo ddi thuong xuyén cac hoat dong ciia gido vién trong nim hoc dé danh gia 1
14n vao cudi nam hoc.

2. Kiém tra chuyén deé:

Trong niam hoc kiém tra chuyén dé 100% gido vién day mon it tiét; ké toan -
vin thu; nhan vién Y té; thu vién, thiét bi, PHT. Pam bao mdi cin bo, gido Vién
dugc kiém tra it nhit 5 chuyén dé/nim hoc; nodi dung kiém tra cu thé nhu sau:

2.1. Poi véi gido vién day mon it tiét nhu: My thuat, thé duc, Am nhac, Tin
hoc, Tiéng Anh nha truong chi ¢6 1 gido vién/mén hoc do vay truong thuc hién
kiém tra chuyén dé.

* Noi dung kiém tra:

- Du 1 chuyén dé lién quan dén chuyén mén, nghiép vu nhu: Sinh hoat sao; sir
dung thiét bi day hoc, kém cip hoc sinh yéu, doi mdi phuong phap,...

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc, ké
hoach bai day.



- Kiém tra viéc nhan xét danh gia hoc sinh, vao hoc ba; kiém tra viéc tham gia
sinh hoat chuyén mon, st dung va tur lam d6 dung, bdi dudng ning khiéu cho HS.

- Kiém tra cong tac bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén nghiép vu
va tat ca cac loai ho so theo qui dinh.

2.2. P6i v6i nhén vién thw vién:

- Kiém tra mot chuyén dé vé viec gidi thiéu sach theo chu dé, chu diém trude
hoc sinh, gido vién.

- Kiém tra viéc quan ly hoc sinh doc séch tai thu vién, 16p hoc.

- Kiém tra s6 cho muon va tra sach, thiét bi.

- Kiém tra viéc thiét 1ap thu muc.

- Kiém tra nhat ky thu vién, phan mém quan 1y sach trong thu vién.

- Kiém ké tai san thu vién cudi nam.

2.3. Poi véi nhan vién Y té- thii qui:

- Kiém tra viéc tuyén truyén gidi thiéu dich bénh theo mua.

- Kiém tra viéc tuyén truyén vé€ sinh an toan thuc phém va vé sinh ca nhan.

- Kiém tra viéc vé sinh, sap dit phong Y té va dung cu Y té, mua bo sung cac
loai thudc va quan 1y thuc pham bép an.

- Kiém tra phiéu theo ddi strc khoe hoc sinh qua cac hoc ky.

- Kiém tra s6 theo ddi cac loai qui, cc hd so khac ¢o lién quan.

2.4. P6i v6i nhan vién ké toan- vin thu:

- Kiém tra viéc theo ddi va luu trit cong van di, dén.

- Kiém tra chtng tir luu trit hd so ké toan.

- Kiém tra viéc chi tra ché d6 cho, can bd giao vién.

- Kiém tra viéc quan 1y hd so cua nha trudng (s6 diém, hoc ba);

- Kiém tra vi¢c str dung ngan sach, cac khoan thu ngoai ngan sach.

2.5. Poi v6i Pho hiéu truéng:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cac nhiém vu do hiéu
trudng phan cong.

- Chi dao quan 1y cac hoat dong chuyén mon, co sd vét chat, cong tac lao
dong, phé cap, boi dudng hoc sinh c6 nang khiéu, phu dao hoc sinh chua
HTKTKN moén hoc.

- Tham do ¥ kién nhan xét danh gia ctia can bo, gido vién.

2.6. Poi véi tap thé hoc sinh:

- Kiém tra y thtc, thai 46, né nép, phuong phap kha ning tiép thu bai, tu hoc,



tu quan; dao dtrc 16 séng; kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua.

- Kiém tra chit luong gido duc, stc khoe, k¥ ning séng.

* Hinh thte: Tién hanh kiém tra tap thé 16p, tham khao ¥ kién nhan xét danh
gia cua gido vién chu nhi€ém, gido vién by mon, nhan xét cua t6 chirc Poan, doi.

2.7. Kiém tra cong tac Pdi sao:

- Kiém tra cong tac chi dao, td chirc, thuc hién chuong trinh cong tac Doi.
Kiém tra ho so sb sach.

- Dy ndi dung sinh hoat Doi theo chu dé, chu diém thang.

2.8. Kiém tra cong tic ban tra:

- Hd so ban tra; co s& vat chat phuc vu ban tru.
- Kiém tra hoat dong ctia bo phan nudi dudng, miu thirc an luu gitr.

2.9. Kiém tra hoat dong sw pham ciia to chuyén mon:

+ Noi dung kiém tra :

- Kiém tra cong tac quan 1y cua to truong.

- Kiém tra ho so chuyén mon (ké hoach hoat dong chung cua to, nghi quyét,
Bién ban kiém tra cta to trudng, hd so bodi dudng chuyén mon nghiép vu,...).

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon: (né nép héi hop, BDTX, thuc hién
chuong trinh, nhan xét danh gia hoc sinh, d6i mdi phuwong phap, chuyén dé,...).

- Kiém tra viéc chi dao phong trao giao duc hoc sinh, phu dao hoc sinh yéu,
bdi dudng hoc sinh gidi.

+ Hinh thirc Kiém tra: Dy sinh hoat t6 chuyén mon, du cac chuyén dé t6 trién
khai. Kiém tra ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuin, thang, nim. Nghi quyét
hop t6, bién ban nhan xét danh gia gido vién, bién ban binh xét thi dua,...

3. Kiém tra dot xuit:

- Kiém tra céc loai hd so sb sach theo qui dinh nhu s6 Chuyén mén-du gio,
K& hoach bai day, s6 chu nhiém, hd so tu boi dudng thuong xuyén.

- Kiém tra viéc ty 1am va sir dung d6 dung, gio day.

- Kiém tra né nép céc 16p.

- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén moén va nhitng cong viéc duogc
phan cong.

* Cac ndi dung kiém tra do Hiéu truong, Pho hi¢u trudng kiém tra, cAc ndi
dung kiém tra duoc ghi chép vao bién ban.

4. Chi tiéu phan dau va bién phap thuc hién :



4.1. Chi tiéu :
- Kiém tra hoat dong su pham cua giao vién: 14 GV, ti 1¢ 100%;
- Kiﬁém tra chuyén Qé gido vién chuyén, nhan vién, PHT: 100%
- Kiém tra chuyén d¢ khac (cac loai): 100%;
- Kiém tra dot xuat: it nhat 1 1an/GV
4.2. Bién phap: q ?
- Béi, dudng r}ghiép vu kjém tra ndi bo cho thanh vién Ban ki€m tra; quan triét
nguyen tac, yéu céu trong kiém tra. 7
- Pho1 hop voi cac cd nhan, t6 nhom chuyén mon, doan thé, Ban thanh tra
nhan dan truong hoc, cong doan.
- Xay dung lich ki€m tra cuy the.
- Cong khai ké hoach ki€m tra. ’
- Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuat.
- So két, téng két, rat kinh nghi¢m theo chi dao ciia Phong GD&DPT dung thoi
gian quy dinh.
V- TO CHUC THUC HIEN
1. Ban kiém tra:
- Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cong cua Hi¢u truong.
- Thiét 1ap day du bién ban, ho so khi tién hanh kiém tra.
- Bdo cdo két qua kiém tra HDSP nha gido vé Hiéu trudng kip thoi.
2. Poi twong kiém tra:
- Thuc hién nghiém tuc cac yéu cau ctia Ban kiém tra ndi bo.
3. Céc t chirc, ca nhan c6 lién quan:
- Phéi hop véi ban kiém tra ndi bo thyc hién theo quy dinh.
4. Hi€éu truéng ( PHT phu trach)
- Ban hanh ké hoach kiém tra.
- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo.
- Phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién trong ban kiém tra va to
chirc trién khai thuc hién theo ké hoach.
- Cling ban kiém tra danh gia xép loai gido vién khi c6 dt minh chimng.
- Thong bao két qua kiém tra truéc Hoi ddng su pham vao cac phién hop Hoi
dong dau thang.
- B/c két qua kiém tra vé PGD&DT sau mdi hoc ky va khi két thac nam hoc.



VI. LICH KIEM TRA CU THE:

Thoi Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra Lyc lwgng Ghi
] kiém tra | chu

gian
Thang | Kiém tra cong tac tuyén sinh - Ban tuyén sinh - BKTNB
8/2024 | Kiém tra cong tac chuan bi ndm hoc méi; | - BGH, Cac bd phan - BGH

Cong tac boi dudng thudng xuyén.

- Kiém tra chuyén dé 1 GV - CO Nguyén Thi Thanh;| - Ban KTNB
Thang | - Kiém tra SGK, PD hoc tap cua HS - Hoc sinh cac 16p -CBTV
9/2024 | - Kiém tra cong tac VS, phong chéng dich| - Hoc sinh céc 16p -NV YT

bénh.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiémvu ( Nhap| - Gido vién chia nhiém |- TTCM

ho so HS trén PM CSDL)

- Kiém tra HDSP 2 gio vién - CO Lan Huong; ¢6 D6 | - Ban KTNB
Thang Thi Loan
10/2024 | - Kiém tra chuyén dé 01 GVC - Co Hoang Thi Hué | - Ban KTNB

- Kiém tra nén nép, viéc thuc hién nhiém | - GV, NV, HS - BGH

vu

- Kiém tra HDSP 2 gido vién - C6 Pham Thi Minh, c6| - Ban KTNB
Thang D6 Thi Hué
11/2024 | - Kiém tra chuyén dé 01 GVC - Thay Poan Vin Chién | - Ban KTNB

- Xay dung KH t6 CM, S6 cht nhiém -T6 trudng; GVCN - BGH

- Kiém tra HDSP 2 gido vién - C6 D Thi Ngoc, Thay| - Ban KTNB
Thang Tran Vin Hanh
12/2024 | - Kiém tra chuyén dé 01 GVC - C6 BUi Thi Nhan - Ban KTNB

- Kiém tra nén nép, viéc thyc hién nhiém | .- GV, NV, HS - BGH

vu

- Kiém tra HDSP 03 gio vién -C6 Vii Minh, cd Vii |-Ban KTNB
Théng Thu, C6 Hong Gam
1/2025 | - Kiém tra nén nép, viéc thuc hién nhiém | - GV, NV, HS. -BGH,TT

vu

- Kiém tra HSPSP 1 gi4o vién - CO Pham Thi Hang - Ban KTNB
Théang | - Kiém tra chuyén dé 01 NV - CO Pinh Thi Tan KT |- Ban KTNB
2/2025 | Nén nép 16p hoc trudc va sau - 100% céc lop. - BGH

Tét ND.




- Kiém tra HDSP 02 gido vién - C6 Doan, ¢ Ly - Ban KTNB
Thang |- Kiém tra chuyén dé: 01 GVC - C6 Lé Thi Thao - Ban KTNB
3/2025 | - Kiém tra cOng tac ban trg - B6 phan ban tru. - BGH
- Kiém tra nén nép, viéc thuc hién nhiém | - GV, NV, HS - BGH
vu
- Kiém tra HDSP 02 gi4o vién - C6 Liéu, ¢6 Khuyén | - Ban KTNB
Thang | - Kiém tra chuyén dé 02 NV. - C0O Vii Thi Huong TV, | - Ban KTNB
412025 C6 Nguyén Thi Nga YT
- Kiém tra nén nép, viéc thuc hién nhiém | - GV, NV, HS -BGH, TT
vu
Thang | - Kiém tra chuyén dé 01 CBQL - Pho hiéu trudng - Hiéu trudng
5/2025 | - Panh gia xép loai GV theo chuan GV | - T6 CM, gido vién - Ban KTNB
nghé nghiép, danh gia VC cubi nam.
- Kiém tra nén nép, viéc thyc hién nhiém | - GV, NV, HS -BGH, TT
vu
Thang | - Kiém tra cong tac bao vé CSVC; truc he| - BV, NV - BGH
6+7/ - Kiém tra cong tac day thém, hoc thém | - GV, HS trong truong | - BGH
2025 trong he.

Noi nhan

- Trén day la ké hoach kiém tra ndi bod truong TH Nhat Tan nam hoc 2024-
2025. Ké hoach duoc cong khai tdi toan thé can bd, gido vién, nhan vién./.

- Phong GD& BT (dé bao céo);
- CB,GV, NV (dé thyc hién);
-Luu VT

PHO HIEU TRUONG PHU TRACH

Nguyén Thi Thuy







